GRADUATE SCHOOL
. Informatique

°
universite  etsciences
PARIS-SACLAY | du Numérique

Manuel d’utilisation du
site web de gestion des
stages



Sommaire

Table des matieres

Y =0 o0 11 ] 1 =1 ot 1 =1 o U 3
MOt de PASSE OUDIIE .......eeeueeeuneennnenneennnnennneneneneneenneeneeeenesenssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssaees 3
LOGiQUE AU SIt@ WED .....ceuueeeiiererreniiiiiiininiiiiiiiiisniiisississsasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 4
o T A ool U =Y | N 4

Lo TN o o 1 N 4
3 o 0 PR 5
DEPOSEN UN SEAGE ..cuuueuueennnnnnnnnnnnnnnmnnmnnsmnssnnsssssssssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssaes 6
Candidater (ELUGIANT) .......ccvveeereereereeieerreesessessessessessessessessessessessesssesesssessessessessessessessessessessessessanes 6
Candidatures (ProfeSSEUI) ......cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 7
Candidatures (ELUIANT).......ccceeeervereereerressessessessessessessesseesesseesesseessesssseessessessessessessessessessessessessenes 8
o RS 9
ROIE adMiNIStrateUN......cciiiiiiieiiiiiinciere ettt sass e s e s s saass s e s s s e s s sanas e e s s sesssssnnnns 9
Gestion des thématiques et des reSPONSADIES .......ciiviieiiiiiiiie it ae e s be e saeesaee 9
GESTION AES ULIIISALEUIS ...ttt ettt ettt et et eeat e s bt e s bt e s bt e sbeesbeebeenbeeabeeatens 10
Nettoyage de 1a Base de ONNEES ......cccueiiiieiiie ittt ettt et e s rte e e sta e e saaeesateesbeesabaesseeenbeeenseeens 11
Visualisation des statistiques de [a PlateformMe .......c.cociii e 11
Réle responsable de thEMAtiQUE .......eeeeeeeeeeerreeiieeiieeiieeiieeiieeiieeiieeeieeeieeieeeeeseeesseessessseeseesssssssannn 12
ROl reSponSable RGPD ........c.eeeeeeeeeemeemmeemmeemmeeeimeemieetmeesseesseetmsesteettesssssssssessssssssssssssssssssssssssassnns 12



Se connecter

Bienvenue
sur le site de gestion des stages Master
de la GS Informatique et Sciences du Numérique

Vous étes membres d’'une autre

®
L]
u n Ive rS Ite Professeurs et Etudiants université ou d’une entreprise et

PARIS-SACLAY souhaitez proposer un stage
Déposer un ou plusieurs stages a
Vous avez une adresse email en Vous avez une adresse email en destination de nos étudiants. Chaque offre
@universite-paris-saclay.fr evry.fr, uvsq.fr ou ens-paris-saclay.fr de stage sera soumise & une validation

avant la publication.

o universite e I &
JBVIY VERSAILLES &

Vous devez vous inscrire ici

Authentification centralisée |

Connexion

Mot de passe oublié?

Avant de pouvoir vous connecter sur le site

Connexion

Mot de passe oublié?

Les étudiants et les personnels de l'université Paris Saclay peuvent directement se connecter grace a
I’authentification centralisée

Les étudiants et les personnels des universités membres associées d'Evry et Versailles ou de I'ENS Paris-Saclay ne
peuvent pas, a ce jour, se connecter directement via ce systeme. En attendant la fusion prochaine des annuaires, ils
doivent donc s'inscrire sur notre plateforme ; Pour cela, ils doivent s’inscrire dans la plateforme en utilisant leurs
emails de I'université et en sélectionnant leur statut : Etudiant ou Professeur. Une fois I'inscription réalisée, un email
de validation est envoyé avec un lien sur lequel il faut cliquer pour valider I'inscription.

Les membres externes a I'université Paris-Saclay qui souhaitent proposer des stages a nos étudiants doivent s'inscrire
sur la plateforme. Une fois l'inscription réalisée, un email de validation est envoyé avec un lien sur lequel il faut
cliquer pour valider l'inscription.

Mot de passe oublié

En cas d’oubli de mot de passe, le mot de passe peut étre réinitialisé a travers le bouton « Mot de passe oublié ». Un
mail de réinitialisation est envoyé a I’adresse mail du compte, il suffit de suivre les étapes.




Logique du site web

Page Accueil

GRADUATE SCHOOL
Informatique Stages

L]
universite | etsciences
PARIS-SACLAY du Numérique

mimanlmaf A @ ~mail ~amy - Déconnexion

Accueil Manuel d'utilisation

Thématique

N° Intitulé Thématique(s) Période et durée Organisation Ville Pays
152  Graphical Language for Clifford Hermiticians in Informatique théorique Stage M1 : entre juin et ao(t, 2 Laboratoire Méthode Gif-sur- France
Quantum Computing Calcul Haute Performance, Calcul a 3 mois Formelles Yvette

Distribué, Quantique

Dans toute la plateforme s’affiche I'icone (1) qui permet de traduire le site depuis le francais vers
I'anglais, et vice versa.

Pour les membres de l'université, la page d'accueil affiche les offres de stages disponibles. Il est
possible de sélectionner une thématique (2) pour ne voir qu'un sous-ensemble des stages proposés.

Pour les personnes extérieures a l'université qui déposent des stages, ils sont directement dirigés
vers « Mes offres de stage ».

Page Profil 5

Déconnexion

Accueil Manuel d'utilisation

Profil
Email -
Nom - -
Prénom
Langue Frangais
Réles

Compte Télécharger les données personnelles Supprimer le compte

Contact RGPD

En cliquant sur son identifiant (3), I'utilisateur atterrit dans son profil. Ce dernier contient ses informations
personnelles (Email, Nom, Prénom, Langue sélectionnée, Rbles). Depuis le profil, il est aussi possible
de télécharger ses données personnelles, supprimer son compte et remplir un formulaire de contact
RGPD.




RGPD

Accueil Manuel d'utilisation o imofeT " 2o Déconnexion

Email
Nom
Prénom
Langue Frangais
Réles
Compte I Télécharger les données personnelles ’ Supprimer le compte I
Contact RGPD v\
4 V\ g 2

En se rendant sur son profil, I'utilisateur peut télécharger ses données personnelles (4) (CV, lettre
de motivation et sujet de stage en PDF). Ces derniéres sont sous forme d’un fichier JSON depuis
lequel il faut télécharger les documents.

L'utilisateur peut aussi supprimer son compte définitivement en cliquant sur le bouton « supprimer
le compte » (5). Une fois le compte supprimé, un email est envoyé a I'utilisateur I'informant que son
compte a été supprimé. Toutes ses données seront totalement supprimées de la plateforme suite a
cette action.

Un formulaire de contact est mis a disposition de I'utilisateur pour faire parvenir ses demandes
RGPD. Il suffit de remplir le formulaire en cliquant sur « contact RGPD » (6). Suite a cela, I'utilisateur
recoit un mail récapitulatif de la demande RGPD.

Formulaire de demande liée au réglement
général sur la protection des données (RGPD)

Titre

Titre de la demande

Message

Message

V.



Déposer un stage

Organisation Lieu de stage Intitulé Thématiques

Titre de I'offre stage
Aide a la décision

Désignation Adresse Algorithmique
Nom de I'organisme Bioinformatique
Résumé Calcul Haute
Catégorie ) Performance, Calcul
Ville Description du stage Distribué,
Entreprise : Quantique
Cybersécurité
Description i
escriptio Pays Période et durée Informatique
Description de théorique
" P Stage M1 : entre juin et ao(t, 2 a 3 mois v Intelligence
organisme
9 Artificielle
Adresse email de Interaction Humain-
Lien vers le sujet (facultatif) Machine
contact pour le stage Ré
) seaux
(facultatif) ... R
https://. télécommunication,
internet des objets
Science des
Sujet (PDF 2Mo max) (facultatif) données
oD Systéemes

d'Information et
technologies web
Thématiques autres

Enregistrer le stage

Pour déposer un stage (fonction réservée aux personnels de l'université Paris-Saclay et aux membres
externes), il suffit d'aller sur I'onglet « Déposer un stage ». Tous les champs, hors facultatif, doivent étre
remplis.

Il est toujours possible de modifier ou de supprimer une offre de stage aprés |'avoir déposée.

Candidater (Etudiant)

Laboratoire
Méthode
Formelles Université

Graphical Language for Clifford Hermiticians in Quantum Computing UG ee

* Informatique

https://rvilmart.github.io/offers/Clifford-Hermitian-ZX.pdf théorique
Team QuaCS See the pdf for more detail. * Calcul Haute
(Quantum The aim is to find a complete equational theory for the so-called Clifford fragment of an extension of ZX-Calculus (a Performance,
Computation graphical language for quantum computation) that accomodates for Hermitician operators rather than completely positive Calcul Distribué,
Structures), in the LMF ones. Quantique

lab that focusses on
formal methods in a
broad sense.

Période et durée

Stage M2 : entre mars et ao(it, 4 & 6 mois
Lieu de stage

U. Paris-Saclay, 4,

avenue des Sciences 7
Gif-sur-Yvette,
France

Pour candidater a un stage I'étudiant, choisit le stage qui I'intéresse puis clique sur le bouton « Postuler »
(7). Suite a cela, I’étudiant recoit un email récapitulant sa candidature. Un email aussi envoyé au dépositaire
de I'offre de stage.




Laboratoire Méthode
Formelles université

. . L . Thématiques
Graphical Language for Clifford Hermiticians in Quantum Computing EETEI(EG)] q
« Informatique théorique
* Calcul Haute
Performance, Calcul
Distribué, Quantique

Team QuaCS (Quantum
Computation Structures), in
the LMF lab that focusses
on formal methods in a
broad sense.

https://rvilmart.github.iofoffers/Clifford-Hermitian-ZX.pdf

See the pdf for more detail.

The aim is to find a complete equational theory for the so-called Clifford fragment of an extension of ZX-Calculus (a graphical language for
quantum computation) that accomodates for Hermitician operators rather than completely positive ones.

Période et durée
Lieu de stage
Stage M2 : entre mars et aoQt, 4 & 6 mois
U. Paris-Saclay, 4, avenue
des Sciences
Gif-sur-Yvette, France

Candidature

Informations personnelles Documents
« Email : Fichiers .pdf de 2Mo maximum
* Nom: ov
e Prénom : Browse

Lettre de motivation Browse

Pour candidater, I’étudiant doit inclure obligatoirement son CV et sa Lettre de motivation dans sa candidature
(Les fichiers sont des PDF et leur taille ne dépasse pas 2Mo chacun).

PS : Quand I’étudiant envoie sa candidature, il recoit un email récapitulatif. Le dépositaire recoit aussi un mail
I'informant de la candidature.

Candidatures (Professeur)

Mes offres de stage

Graphical Language for Clifford Hermiticians in Quantum Computing I35 Laboratoire Méthode Formelles - ()

Candidatures

Date de candidature Nom Prénom Adresse email cv Lettre de motivation Action

Télécharger Télécharger

Pour retrouver les candidatures aux offres de stage déposées : Cliquer sur I'onglet « Mes offres
de stage ». Les candidatures s’afficheront par offre de stage. Il est aussi demandé de refuser les
candidatures non retenues avec le bouton « refuser » (8), un mail est ensuite envoyé a I'étudiant
pour lI'informer du refus de sa candidature.




Candidatures (Etudiant)

Mes candidatures

Stage

Date de candidature Prenom Adresse email

v Lettre de motivation
Stage Technicien support informatique H/F 01/09/2021 S Télécharger Télécharger
Stage alterné - Assistant Informatique et Réseau F/H 12/09/2021

Télécharger Télécharger

Pour retrouver les offres de stage auxquelles I’étudiant a postulé, il doit se rendre sur I'onglet « Mes
candidatures ».




ROles

RbAle administrateur

Le r6le administrateur est un réle décisif car il a la main sur plusieurs fonctionnalités sensibles dans
la plateforme : Gestion des thématiques et des responsables, Gestion des utilisateurs, Nettoyage de
la base de données et Visualisation des statistiques du site.

Gestion des thématiques et des responsables

9

Accueil Déposer un Mes offres de Valider des Thématiques et Utilisateurs Nettoyage  Statistiques Manuel , )
I D :connexion

stage stage stages Responsables BD d'utilisation

Thématiques
Aide a la décision / Business intelligence

Responsables

Nom Prénom Identifiant

Gérer les responsables

- /

L'administrateur, peut Ajouter, Supprimer et Renommer une thématique dans I'onglet
« Thématiques et Responsables » (9). Il peut aussi ajouter et ou supprimer des responsables par
thématique en cliquant sur le bouton « Gérer les responsables » (10).

10



12

Gestion des Utilisateurs

Utilisateurs

Utilisateur Réinitialiser

Etudiant

Professeur

Professeur en attente de validation
Externe

Email 11
Identifiant  Email Nom Prénom Roles vérifié
3 administrateur Administrateur Compte [oui ] [W
I Supprimer I
13
Identifiant Email Nom Prénom Réles Email vérifié
58 giovanna.varni@telecom-paris.fr Giovanna Varni [ Externe | Non ) @ m

14

En cliquant sur I'onglet « Utilisateurs », I'administrateur peut gérer les comptes des utilisateurs : Il peut
attribuer ou retirer différents réles aux utilisateurs en cliquant sur le bouton « Modifier réles » (11).

Il peut également effectuer une recherche sur le nom ou le prénom des utilisateurs et réinitialiser sa
recherche en cliquant sur le bouton « réinitialiser ». Il est aussi possible d’appliquer un filtre sur les
roles des utilisateurs (12).

En cliquant sur le bouton « supprimer » (13), 'administrateur supprime le compte de I'utilisateur en

question.

Si un utilisateur s’inscrit sans confirmer son adresse mail, il est indiqué « Non » dans la colonne « Email
vérifié ». Il est possible de lui renvoyer un email de confirmation de I'adresse email manuellement
grace au bouton « Renvoyer I'email » (14).

10



Nettoyage de la Base de données

Accueil Déposer un Mes offres de Valider des Thématiques et Utilisateurs Nettoyage  Statistiques Manuel

I 0 connexion

stage stage stages Responsables BD d'utilisation

Nettoyage base de données

Supprimer les offres de stage

Supprimer les comptes utilisateurs
d'étudiants

Supprimer les comptes utilisateurs

externes
S m

L'administrateur peut nettoyer la base de données en cliquant sur le bouton « Nettoyage BD ». Il a
le choix entre la suppression des offres de stages, la suppression des comptes utilisateurs étudiants
et la suppression des comptes utilisateurs externes.

Visualisation des statistiques de la plateforme

Accueil Déposer un Mes offres de Valider des Thématiques et Utilisateurs Nettoyage  Statistiques Manuel

I Déconnexion

stage stage stages Responsables BD d'utilisation

Statistiques

Utilisateurs  Professeurs Externes Etudiants

150 96 19 9
Offres de stage 2
Candidatures via le 2
site
Derniére 16/10/2022
candidature 22:36:50

L'administration, en cliquant sur le bouton « Statistiques », peut accéder a une visualisation des
statistiques actualisés de la plateforme qui incluent : le nombre des utilisateurs, le nombre des
offres de stage, le nombre de candidatures et la date de la derniere candidature.

11



Rble responsable de thématique

15

Accueil Déposer un stage  Mes offres de stage  Valider des stages professeur Déconnexion

Stages en attente

N Intitulé Thématique(s) Organisation ville Déposé par Identifiant
32 test validation stage externe Algorithmique / Algorithmics xx xx UnExterne jeSuis jesuisunexterne@gmail.com
34 valid stage Bioinformatique / Bioinformatics o xx UnExterne jeSuis jesuisunexterne@gmail.com

Algorithmique / Algorithmics

Les responsables de thématique sont informés par email lorsqu'un stage est en attente de
validation. lls peuvent directement valider le stage en cliquant sur le lien inclus dans I’email s’ils sont
déja connectés, sinon ils seront amenés a se connecter d’abord, puis ils devront se rendre dans la
rubrique « Valider des stages » (15).

Pour valider le stage, il suffit de cliquer sur l'intitulé du stage puis sur le bouton valider sur la
description du stage (16).

Accueil Déposer un stage  Mes offres de stage  Valider d es p ur - Déconnexion

Dépositaire test validation stage externe XX Entreprise

o jeSuis UnExterne test validation stage externe xx
« jesuisunexterne@gmail.com

Période de stage : xx .
Lieu de stage
Thématiques Durée du stage : xx
xx

« Algorithmique / Algorithmics XX, 3¢

l Valider I'offre .

16

Rble responsable RGPD

Le responsable RGPD recoit les demandes des utilisateurs par email (les demandes sont remplies
via le formulaire RGPD) et s’occupe d’y répondre.

12



